ZARZADZENIE NR 5/24
Nadlesniczego Nadlesnictwa Zwierzyniec
z dnia 19.01.2024 r.

(Zn. spr.ZG.801.1.2024)

Zasady sprzedazy drewna prowadzonej w Nadlesnictwie Zwierzyniec

Na podstawie art. 35 ust. 1, pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tekst jednolity Dz.U.
z 2023 r. poz. 1356, 1688, 1933), § 22 ust. 3 Statutu PGL LP nadanego Zarzgadzeniem Nr 50 MOSZNiL
z dnia 18 maja 1994 r., Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas
rejestrujgcych, Ustawy o podatku od towarédw i wustug z dnia 11 marca 2004 r.
(. Dz. U. 2023 r. poz. 1570, 1598, 1852), Zarzadzenia Nr 97 Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia 12 pazdziernika 2023 r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Go-
spodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2024-2026 (znak: EM.800.3.2023) oraz Zarzadzenia nr
75 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 18 lipca 2003 r. (znak: OI-021-08-01-2/2003)
z pbézn. zm. w sprawie wzornika drukow obowigzujacych w Lasach Panstwowych zarzadza,
sie co nastepuje:

§1.

1. Niniejsze zarzgdzenie okresla zasady sprzedazy drewna prowadzonej w Nadle$nictwie Zwierzyniec
opierajgce sie na zarzadzeniach, decyzjach, komunikatach i wytycznych Dyrekcji Generalnej Laséw
Panstwowych i Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Lublinie.

2. Sprzedaz drewna w Nadle$nictwie Zwierzyniec prowadzi sie w oparciu o plan pozyskania drewna
i opracowany na jego podstawie plan sprzedazy drewna zawierajacy informacje o ilosci drewna
przeznaczonego w danym roku kalendarzowym do sprzedazy w ustalonych poszczegélnych proce-
durach sprzedazy drewna.

3. Uzyte w niniejszych zasadach okreslenie ,przedsiebiorca” oznacza osobe fizyczna, osobe prawng i
jednostke niebedacy osobg prawna, ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawnag, wykonujaca
dziatalno$¢ gospodarcza.

4. Wprowadza sie do stosowania w Nadlesnictwie Zwierzyniec ,Regulamin sprzedazy na podstawie
cennika detalicznego” stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Petna tres¢ regulaminu
udostepniona jest do publicznej wiadomosci.

§2.
W zwigzku z realizacjg wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych "RODOQ"), informacje o zasadach przetwarzania danych
osobowych oraz o przystugujacych prawach z tym zwigzanych zawiera Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§3.

Sprzedaz drewna dla przedsiebiorcow odbywa sie w oparciu o wyniki przetargow w Portalu
Lesno-Drzewnym, aukgcji, submisji i negocjacji handlowych przeprowadzonych zgodnie z zasadami
okreslonymi w aktualnie obowigzujacych zarzgdzeniach i decyzjach jednostki nadrzednej (Dyrekcji
Generalnej LP lub Dyrekcji Regionalnej LP w Lublinie), ktore regulujg te kwestie lub na podstawie
cennika sprzedazy detaliczne;.
2. Sprzedaz drewna w ramach przetargébw w Portalu Le$no-Drzewnym, aukcji, submisji i negocjacji

handlowych odbywa sie na zasadzie przedptaty lub z odroczonym terminem zaptaty po dopetnieniu
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obowigzku zabezpieczenia interesu Skarbu Panstwa poprzez wyboér i ztozenie jednej z okreslonych
form zabezpieczenia naleznosci.

§4.

. Sprzedaz drewna prowadzona jest wytgcznie z zatwierdzonych wykazow odbiorczych.

Rozchdd drewna moze nastgpic, w przypadku sprzedazy:

w ramach przetargow w Portalu Le$sno-Drzewnym, aukcji, submisji i negocjacji handlowych oraz
na podstawie cennika detalicznego nie wczesniej niz po uptywie jednego petnego dnia roboczego
od daty przychodu magazynowego w nadles$nictwie, np. transfer w piatek — wydatek we wtorek,
transfer w poniedziatek wydatek mozliwy w $rode. Czas jednego petnego dnia roboczego
przeznaczony jest na mozliwo$é kontroli odebranego drewna. Odstapienie od powyzszej zasady
jest mozliwe gdy drewno zostato skontrolowane na gruncie przez Inzyniera nadzoru lub Zastepce
Nadlesniczego.

surowiec grupy handlowej M2E, jest wytgczony z powyzszych zasad ze wzgledu na specyfike
prowadzenia obrotu tego sortymentu na magazynie lesnictw.

Drewno przeznaczone do sprzedazy dla pracownikéw nadlesnictwa oraz ZUL swiadczgcych ustugi
w danym le$nictwie i ich pracownikéw podlega sprawdzeniu w 100% przez Inzyniera nadzoru.

. Sprzedaz drewna dla pracownikdéw Nadlesnictwa Zwierzyniec odbywa sie z wystawieniem faktury

VAT,

. Bezwarunkowo w dniu sprzedazy osoba sprzedajgca drewno na asygnate dokonuje transferu

danych do Nadles$nictwa. Bezposrednio przed transferem nalezy poinformowac telefonicznie osobe
wystawiajgca faktury o nabywcy zadajgcym wystawienia faktury VAT (z zaznaczeniem odpowiednie;
opcji w rejestratorze lesniczego), podajgc NIP, REGON oraz doktadne dane odbiorcy faktury VAT.

§ 5.
Szczegotowe zasady wydatku drewna sprzedanego w ramach przetargow w Portalu
Lesno-Drzewnym, aukcji, submisji i negocjacji handlowych okreslone sg zapisami umownymi.
Wydawane na umowy drewno powinno mie¢ nadany kierunek rozchodu 13 (sprzedaz na umowy
dla klientéw krajowych), 12 (dostawy do jednostek innych RDLP) Ilub 19 (dostawa
wewnatrzwspolnotowa).
Realizacje dostaw wynikajacych z umoéw sprzedazy koordynujg i sa za nig odpowiedzialni
wyznaczeni pracownicy Dziatu Gospodarki Le$nej. Za catoksztatt prowadzonej sprzedazy drewna
jest odpowiedzialny Zastepca Nadlesniczego.
Drewno odbiorcom wydaje wtasciwy lesniczy lub podlesniczy.
Drewno okreslone w umowie wydawane jest wytgcznie na kwit wywozowy lub protokét przekazania.
Kwit wywozowy btednie sporzgdzony nalezy anulowac oraz dostarczy¢ wszystkie wydrukowane eg-
zemplarze do Dziatu Gospodarki Le$nej nadle$nictwa, wraz z pisemnym wyjasnieniem zaistniate]
sytuacji.
Drewno jest odbierane staraniem i na koszt kupujgacego, a wydanie drewna nastepuje EXW
(Ex Works) Incoterms 2010, przy lesnej drodze wywozowej po zrywce albo bez dokonanej zrywki
albo ze sktadnicy LP.
Drewno wydawane jest kupujgcemu lub przewoznikowi, ktéry posiada pisemne, imienne
upowaznienie do odbioru drewna, wystawione przez kupujacego.
Potwierdzeniem odbioru drewna jest podpis kupujgcego lub przewoznika dziatajacego na podstawie
upowaznienia, ztozony na kwitach wywozowych.
Drewno do odbiorcow wydawane jest w ilosci okreslonej w umowie.
O zastosowanej w umowie z kupujgcym formie ptatnosci lesniczy uzyskuje informacje
od pracownika Dziatu Gospodarki Lesnej, ktory koordynuje sprzedaz drewna.
W wypadku formy umowy z przedptatg, kazdorazowo przed wydatkiem drewna na kwit wywozowy
lub protokdt przekazania wydajgcy drewno upewnia sie o dokonanych wptatach i mozliwosci
wydatku drewna. W wypadku umowy z zabezpieczeniem i terminem ptatnosci wydajacy drewno
upewnia sie o posiadanym limicie kredytu kupieckiego i mozliwosci wydatku drewna.
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13.

14.

Nie wolno wydac¢ drewna odbiorcy w ilosci wiekszej, niz ilos¢ podana w umowie lub gdy nie zostata
dokonana przedptata albo limit zabezpieczenia umowy zostanie przekroczony.

Fakturowanie sprzedazy drewna — bez wzgledu na to, czy umowa kupna-sprzedazy zostata zawarta
w Nadlesnictwie, Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych (umowy z nabywcami regionalnymi)
czy tez na szczeblu Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych (umowy z nabywcami krajowymi) —
Nadlesnictwo prowadzi na podstawie kwitow wywozowych lub protokotéw przekazania.

§ 6.

. Pozostatoéci drzewne po s$cince oraz wyrébce drewna zakonczonej przez wykonawcow ustug

lesnych, przeznaczone w Nadle$nictwie do zagospodarowania handlowego, w pierwszej kolejnosci
sg oferowane do nabycia metoda samowyrobu (pozyskanie kosztem i staraniem nabywcy tzw. PBK
ti. pozyskanie bez kosztow) przez osoby fizyczne wchodzace w sktad miejscowej (lokalnej)
spoteczno$ci na ponizszych zasadach:

a) pozyskanie drewna samowyrobem moze by¢ prowadzone na powierzchniach roboczych
po zakonczeniu lub przy czasowym wstrzymaniu prac w zakresie uzytkowania gtéwnego
(gdy ZUL zakonczyt prace pozyskania i zrywki drewna) na danej pozycji cie¢;

b) Stuzba Lesna w danym le$nictwie jest zobowigzana do udzielenia informacji w zakresie
bezpiecznego wykonywania pracy samowyrobem, wraz z uzyskaniem pisemnego
potwierdzenia przyjecia tej informacji przez zainteresowanych (druk wg ustalonego wzoru).
Przystepujacym do prac samowyrobu nalezy udzieli¢ informacji o sposobie przekazania
powierzchni, pozyskania drewna, sktadowaniu i przygotowaniu do pomiaru i odbidrki surowca
oraz przetwarzaniu danych osobowych;

. Zezwolenia na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy wraz z o$wiadczeniami

(w tym dotyczacym przetwarzania danych osobowych) oraz protokotami przekazania i odbioru
powierzchni przechowywane sa w lesnictwach.

. Jezeli doszto do samowyrobienia pozostatosci drzewnych, lecz z winy osoby, ktéra tego dokonata,

a takze z powodu innych okolicznosci wytworzony produkt nie zostat faktycznie przez nig odebrany
— produkt ten (po ewentualnym powtérnym przyjeciu na magazyn danego lesnictwa, o ile zostat
on zdjety ze stanu magazynowego), na podstawie decyzji wiasnej Nadlesniczego, podlega
zagospodarowaniu poprzez sprzedaz na podstawie cennika detalicznego.

§7.

. Traci moc Zarzadzenie Nadlesniczego Nadlesnictwa Zwierzyniec Nr 29/23 z dnia 24 kwietnia

2023 r. Zasady sprzedazy drewna prowadzonej w Nadlesnictwie Zwierzyniec.

. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/24
Nadlesniczego Nadlesnictwa Zwierzyniec
z dnia 19.01.2024 r.

Regulamin sprzedazy na podstawie cennika detalicznego

Niniejszy regulamin okresla warunki i sposéb sprzedazy drewna na podstawie cennika detalicznego
w Nadlesnictwie Zwierzyniec.
§1
Sprzedaz drewna na podstawie cennika sprzedazy detalicznej prowadzona jest w ramach
okreslonych limitow sortymentowych i w oparciu o aktualny cennik detaliczny:
a) w lesnictwach — jest to podstawowe miejsce sprzedazy,
b) w biurze Nadle$nictwa (w uzgodnieniu z witasciwym lesniczym - przez upowaznionych
pracownikow).

2. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej, klasyfikowane jest w oparciu o Warunki
Techniczne wprowadzone Zarzadzeniem nr 51 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
30 wrzesnia 2019 r. wraz z pozniejszymi zmianami.

§2
Sprzedaz drewna na podstawie cennika sprzedazy detalicznej odbywa sie:
a) z zaptatg gotowkowa.
b) z zaptatg bezgotowkowsg (terminal ptatniczy, przedptata w formie przelewu bankowego).
§3

1. Sprzedaz drewna na podstawie cennika sprzedazy detalicznej prowadzona jest w biurze
Nadlesnictwa i we wszystkich lesnictwach we wtorki i pigtki od godz. 7°° do godz. 9%.

2. Wydatek sprzedanego detalicznie drewna odbywa sie we wtorki i piatki od godz. 7% do godz. 15%.

3. W sytuacjach wyjatkowych dopuszcza sie prowadzenie sprzedazy i wydatku w innych dniach
i godzinach, niz wymienione w ust. 1 2 po uzyskaniu zgody Zastepcy Nadlesniczego.

§ 4
Na drewno sprzedawane na podstawie cennika sprzedazy detalicznej wystawiane sg nastepujace
dokumenty:
a) przedsiebiorcom wystawiana jest asygnata i faktura VAT (wysytana w formie elektronicznej
na podany adres e-mail lub poczta tradycyjna);
b) osobom fizycznym wystawiane sa:
- w lesnictwie asygnata i paragon fiskalny;
- w biurze nadlesnictwa faktura VAT i paragon fiskalny.

2. W wypadku zadania wystawienia faktury VAT:

a) nabywca bedacy podatnikiem podatku od towardéw i ustug jest zobowiazany do podania
nazwiska i imienia lub nazwy nabywcy wraz z adresem oraz NIP i REGON.

b) nabywca nie bedacy podatnikiem podatku od towardw i ustug jest zobowigzany do podania
nazwiska i imienia oraz adresu.

3. W wypadku sprzedazy dokumentowanej paragonem fiskalnym bez faktury VAT wystawiana jest
asygnata na okaziciela tj. bez koniecznosci podania danych okreslonych w pkt. 2.

4. W wypadku zadania wystawienia faktury VAT na podstawie otrzymanego paragonu nabywca jest
zobowigzany zwrocic¢ sprzedajgcemu wydany paragon fiskalny — wystawiana faktura wysytana jest
w formie elektronicznej (na adres e-mail podany przez nabywce) lub poczta tradycyjna.

5. Na drewno sprzedawane w lesnictwie wystawiana jest asygnata w rejestratorze lesniczego, ktora
upowazniony pracownik Nadlesnictwa drukuje oraz podpisuje i przyjmuje podpis nabywcy
lub odbiorcy, drukuje oraz przekazuje nabywcy lub odbiorcy paragon z kasy fiskalnej a nastepnie
pobiera od nabywcy lub odbiorcy zaptate za drewno. Oryginat asygnaty wydaje sie nabywcy
lub odbiorcy drewna.

6. Na drewno sprzedawane w biurze Nadle$nictwa wystawiana jest faktura V
po opieczetowaniu i pobraniu optaty zostaje wydany nabywcy lub odbiorcy.

4

NADI




Wystawca asygnaty i faktury VAT zobowigzany jest do poinformowania nabywcy lub odbiorcy
o zasadach sprzedazy detalicznej i zasadach rozpatrywania reklamacji na drewno oraz przekazania
nabywcy lub odbiorcy informacji wypetniajac obowiazek informacyjny dotyczacy przetwarzania
danych osobowych przy sprzedazy.
Nabywca lub odbiorca po uzyskaniu wymienionych w ust. 7 informacji zobowigzany jest
do podpisania na oryginale asygnaty lub faktury VAT faktu zapoznania si¢ z warunkami
kupna-sprzedazy w tym z obowigzkiem informacyjnym o przetwarzaniu danych osobowych. Jezeli
podpis zostanie ztozony przez odbiorce ma on obowigzek poinformowac o powyzszych warunkach
i przetwarzaniu danych nabywce. Dopilnowanie obowigzku ztozenia podpisu cigzy na wystawcy
asygnaty lub faktury VAT.
§5
Szczegdtowe zasady wydatku drewna sprzedanego na podstawie cennika sprzedazy detaliczne;:
. Drewno wydawane jest na warunkach /oco /as nabywcy lub upowaznionemu odbiorcy.
. Osobe odbierajgcg drewno posiadajgca przy sobie asygnate lub fakture VAT oraz wydany paragon
fiskalny, poczytuje sie jako osobe upowazniong do odbioru drewna.
. Nadlesnictwo Zwierzyniec nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikajace z odbioru drewna
przez osobe nie bedaca nabywca, jezeli osoba odbierajgca drewno posiadata przy sobie asygnate
lub fakture VAT.
. Drewno jest odbierane staraniem i na koszt kupujgcego.
. Termin wydania i wywozu zakupionego drewna wynosi 14 dni od dnia zakupu - o czym nalezy
poinformowac nabywce. Przedtuzenie terminu odbioru drewna wymaga uzyskania zgody Zastepcy
Nadlesniczego. Fakt uzyskania zgody winien by¢ odnotowany przez wystawce na oryginale
asygnaty. O takim wydatku nalezy powiadomi¢ Straz Le$na.
. Potwierdzeniem odbioru drewna przez nabywce lub odbiorce jest odkontowany wydatek przez
pracownika le$nictwa na asygnacie lub fakturze VAT: winna by¢ odnotowana data wydatku, ilos¢
drewna oraz podpis wydajgcego. Nabywca lub odbiorca kwituje odbiér drewna na oryginale
asygnaty lub faktury VAT (ztozenie czytelnego podpisu).
. Przy potwierdzeniu odbioru drewna dotyczacego pracownikéw nadlesnictwa oraz wtasciciela
i pracownikéw ZUL $wiadczgcych ustugi w Nadlesnictwie Zwierzyniec oprécz daty wydatku nalezy
wpisac¢ jego godzine oraz poinformowac o wydatku Straz Lesna.
§6
. Reklamacja drewna zakupionego na podstawie cennika sprzedazy detalicznej winna by¢ ztozona
w formie pisemnej w biurze Nadlesnictwa Zwierzyniec, wraz z kopig asygnaty, najpozniej w terminie
14 dni od daty odbioru drewna, z tym ze reklamacje wady jakosciowej, ktorej skutkiem jest szybko
postepujaca deprecjacja drewna (sinizna, brunatnica, zaparzenie lub inna wada, ktéra mogta po-
wsta¢ po odbiorze drewna) winna by¢ zgtoszona w terminie 5 dni od daty odbioru drewna. Rekla-
macje zakupionego drewna rozpatruje sie w terminie nie pozniej niz 14 dni od daty zgtoszenia re-
klamaciji.
. Przy rozpatrywaniu reklamacji nie bedg brane pod uwage wady powstate po sprzedazy surowca.
§7
. Pozostatosci drzewne powstate po zakonczonej scince oraz wyrobce drewna oferowane
sg do nabycia przez osoby fizyczne metodg samowyrobu (pozyskanie kosztem i staraniem
nabywcy) na ponizszych zasadach:
a) zainteresowani samowyrobem zobowigzani sg podpisa¢ oswiadczenia o podporzadkowaniu
sie obowigzujacym zasadom bhp. oraz zaleceniom Stuzby Lesnej (druk wg ustalonego wzoru);
b) samowyréb dotyczy jedynie pozostatosci zrebowych i gatezi, przy uzyciu bezpiecznych
narzedzi,
c) samowyrob moze by¢ prowadzony wytgcznie na konkretnych powierzchniach i dziatkach




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 5/24
Nadlesniczego Nadlesnictwa Zwierzyniec
z dnia 19.01.2024 r.

Klauzula informacyjna RODO
Na podstawie art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego ,RODQ”, Nadlesnictwo informuje, iz:

1.

11.

12.

Administratorem danych osobowych jest Nadlesnictwo Zwierzyniec ul. Zamojska 6, 22-470
Zwierzyniec zwane dalej Administratorem Danych, tel.: 84 687-20-19,
e-mail: zwierzyniec@lublin.lasy.gov.pl

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosze kontaktowac si¢ na dane
teleadresowe wskazane w pkt 1.

Celem przetwarzania danych osobowych jest sprzedaz detaliczna drewna.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy lub do podjecia
dziatan przed zawarciem umowy;,

b) art. 6 ust. 1 lit. f)y RODO - przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym dla do celow
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw Administratora lub oséb trzecich w szczegoélnosci
dochodzenie ewentualnych roszczen.

Administrator moze przetwarzaé¢ nastepujace kategorie danych osobowych Pani/Pana:

a) dane identyfikacyjne,

b) dane kontaktowe.

Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym Lasow Panstwowych,
dostawcom ustug prawnych i doradczych w dochodzeniu naleznych roszczen (w szczegolnosci
kancelariom prawnym), dostawcom ustug informatycznych oraz podmiotom, z ktérymi Administrator
bedzie wspotpracowat w ramach wykonania tej umowy .

Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji
miedzynarodowe;.

Pani/Pan ma prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

b) sprostowania danych (art. 16. RODO),

¢) usunigcia danych (art. 17 RODO),

d) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

e) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

f) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),

g) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego przetwarzania danych,
w tym profilowania (art. 22 RODO).

h) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00 - 193 Warszawa) nadzorujgcego zgodnos¢ przetwarzania danych 3z przepisami o ochronie
danych osobowych.

Zrédtem danych osobowych jest kupujacy.

. Administrator moze przechowywaé dane osobowe przez okres wymagany obowigzujgcymi

przepisami prawa, nie dtuzej jednak niz okres przedawnienia roszczen.

Podanie danych osobowych jest wymogiem zawarcia umowy. Osoba, ktérej dane dotycza, jest
zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych moze skutkowac
brakiem zawarcia umowy cywilnoprawne;.

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.




